
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  WORD سلسلة دروس الـ

 72الدرس 

 ادراج جدول اكسل في برنامج الوورد

 شرح وإعداد كريم الجنابي
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 1 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

  WORDسلسلة دروس الـ
 دادراج جدول اكسل في برنامج الوور

 
 ولست أدعو سوى الرحمن يحفظكم
 يا خير من سكنوا في القلب إخوانا
 طــبتم فـطابت بكــل الـود صحبتكم

 حــمن رضواناحتى جــزيتم مـن الر
 أدعــو الإلــه لــكـم دومـا لـيكرمكـم
 في السر عـفوًا وفـي الاعلان غفرانا

 
 أسعد الله اوقاتكم ومن تحبون

 
 نلتقيكم باذن الله بدرس جديد

 ادراج الجداول او ورقة عمل اكسل في برنامج الوورد
 غالبا ماتصادفنا عمليات فيها صعوبة من استخراج نتائجها في برنامج الوورد

 كما هو الحال في موضوعنا اليوم مثلا لدينا جدول فيه نتائج اختبارات لطلبه في مواد معينه
 وعلينا استخراج نتائج هذه المواد كمجموعها او معدلات الطلاب او المتوسط او التقدير فنجد صعوبة

 ن ادراج الجدول اوفي برنامج الوورد من عمل هذه الجداول واستخراج النتائج المطلوبة لذلك نتعلم اليوم م
 ورقة عمل اكسل وتنفيذ كل العمليات الحسابية المطلوبة عليها بكل سهولة

 2021الموضوع على اصدار 
 نبدأ على بركة الله وتوفيقه

 
 من تبويب ادراج ثم جدول ثم جدول بيانات اكسل
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 2 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 تم فتح ورقة عمل اكسل من داخل الوورد وندخل البيانات المطلوبة والتعامل معها في تنفيذ كل العمليات
 كسل وكذلك نستطيع فتح اكثر من ورقة عملالخاصة ببرنامج الا

 
 يات الحسابية كما في الجدول وهو كمثال لهذا الدرسندخل البيانات المطلوبة ونجري عليها العمل

 ادخال اسماء طلاب وادخال نتائج اختباراتهم وتنفيذ العمليات الحسابية التي من الصعوبة تنفيذها في الوورد
 او لسهولة تنفيذها في برنامج الاكسل
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 3 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 مثلا استخراج المجموع لهذ الدرجات لكل الطلبة كما في الجدول نعلم على الخلية المراد ان تظهر فيها النتيجة
 ثم نعلم على الخلايا المراد جمعها ثم نختار الصيغة او الدالة المطلوبة وهنا دالة الجمع كما موضح

 
 تم ادراج المجموع للطالب الاول ولادراج المجاميع لكل الطلاب فمن زاوية الخلية نضع المؤشر عليها فتظهر علامة الزائد

 ليتم جمع درجاتهم بسهولةنسحبها الى الاسفل امام جميع الطلبة والفائدة هنا مهما كان عددهم في الجدول 
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 4 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 تم جمع الدرجات لكل الطلاب وللعودة الى برنامج الوورد فقط نضغط خارج الجدول

 
 عدل النتائج لكل طالب نضغط دبل كلك داخل الجدول لننتقل الى ورقة عمل الاكسل من جديدواذا اردنا ادخال بيانات اخرى كمتوسط او م
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 5 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 وايضا هنا نكمل البيانات في استخراج المعدل لكل طالب بنفس استخدام طريقة الجمع من اختيار الصيغة
 او الدالة المطلوبة وبعد اكمال العملية نضغط خارج الجدول للعودة الى برنامج الوورد

 

 
 انتهينا من الموضوعالى هنا 

 اتمنى ان ينال احسانكم
 نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله

 
 ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع

 فمـــا كان فــيه من صـــواب فــهـــو فضـــل من اللـــه ومــاكان فــيه من خطـــأ
 إلــــيهفمـــني ومـن الشــــيطان وأســــتغفر اللــه مــنه وأتـــوب 

 

  ◄►هــنــــاجـمـيــع الــدروس ◄► 
 في تجميعة كاملة

  ◄►هــنــــاكـتـب الـكـترونيـة ◄► 

 كاملة ةتجميعيفي 

 الموضوع في منتديات زيزووم

  ادراج جدول اكسل في برنامج الوورد  WORDسلسلة دروس الـ

https://forum.zyzoom.net/threads/359027/
https://forum.zyzoom.net/threads/357749/
https://forum.zyzoom.net/threads/379436/

